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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

МОДУЛЯ  

ПМ.02 ХРАНЕНИЕ, ПЕРЕДАЧА И ПУБЛИКАЦИЯ ЦИФРОВОЙ 

ИНФОРМАЦИИ 

 

1.1. Область применения рабочей программы 

Рабочая программа профессионального модуля (далее рабочая 

программа) является частью основной профессиональной образовательной 

программы в соответствии с ФГОС по программе подготовки 

квалифицированных рабочих, служащих по профессии  СПО 09.01.03 Мастер 

по обработке цифровой информации в части освоения основного вида 

профессиональной деятельности (ВПД): Хранение, передача и публикация 

цифровой информации и соответствующих профессиональных компетенций 

(ПК): 

ПК 2.1. Формировать медиатеки для структурированного хранения и 

каталогизации цифровой информации.  

ПК 2.2. Управлять размещением цифровой информации на дисках 

персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и 

глобальной компьютерной сети.  

ПК 2.3. Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных 

носителях информации.  

ПК 2.4. Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет. 

1.2. Цели и задачи профессионального модуля – требования к 

результатам освоения профессионального модуля 

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и 

соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе 

освоения профессионального модуля должен: 

иметь практический опыт: 

 управления медиатекой цифровой информации; 

 передачи и размещения цифровой информации; 
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 тиражирования мультимедиа контента на съемных носителях 

информации; 

 осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи 

данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет; 

 публикации мультимедиа контента в сети Интернет; 

 обеспечения информационной безопасности; 

уметь: 

 подключать периферийные устройства и мультимедийное 

оборудование к персональному компьютеру и настраивать режимы их работы; 

 создавать и структурировать хранение цифровой информации в 

медиатеке персональных компьютеров и серверов; 

 передавать и размещать цифровую информацию на дисках 

персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и 

глобальной компьютерной сети; 

 тиражировать мультимедиа контент на различных съемных 

носителях информации; 

 осуществлять навигацию по веб-ресурсам Интернета с помощью 

веб-браузера; 

 создавать и обмениваться письмами электронной почты; 

 публиковать мультимедиа контент на различных сервисах в сети 

Интернет; 

 осуществлять резервное копирование и восстановление данных; 

 осуществлять антивирусную защиту персонального компьютера с 

помощью антивирусных программ; 

 осуществлять мероприятия по защите персональных данных; 

 вести отчетную и техническую документацию; 

знать: 

 назначение, разновидности и функциональные возможности 

программ для публикации мультимедиа контента; 
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 принципы лицензирования и модели распространения 

мультимедийного контента; 

 нормативные документы по установке, эксплуатации и охране 

труда при работе с персональным компьютером, периферийным оборудованием 

и компьютерной оргтехникой; 

 структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг 

в сети Интернет: 

 основные виды угроз информационной безопасности и средства 

защиты информации; 

 принципы антивирусной защиты персонального компьютера; 

 состав мероприятий по защите персональных данных. 

 

1.3. Рекомендуемое количество часов на освоение программы 

профессионального модуля:  

Объем образовательной нагрузки – 954 часа, в том числе:  

Учебная нагрузка обучающихся – 144 часа, включая:  

Работа обучающихся во взаимодействии с преподавателем – 308 часа;  

самостоятельной учебной работы – 34 часов;  

учебной практики – 144 часа  

производственной практики – 612 часов.  

Промежуточная аттестация с учетом консультаций -24часа  

Квалификационный экзамен по модулю -18 часов 
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2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ  

 

Результатом освоения профессионального модуля является овладение 

обучающимися видом профессиональной деятельности Ввод и обработка 

цифровой информации, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) 

компетенциями: 

Код Наименование результата обучения 

ПК 2.1 Формировать медиатеки для структурированного хранения и 
каталогизации цифровой информации. 

ПК 2.2 Управлять размещением цифровой информации на дисках 

персонального компьютера, а также дисковых хранилищах 

локальной и глобальной компьютерной сети. 

ПК 2.3 Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных 
носителях информации. 

ПК 2.4 Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет. 

ОК 1 Понимать сущность и социальную значимость своей будущей 

профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2 Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и 

способов ее достижения, определенных руководителем. 

ОК 3 Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и 

итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной 

деятельности, нести ответственность за результаты своей работы. 

ОК 4 Осуществлять поиск информации, необходимой для 

эффективного выполнения профессиональных задач. 

ОК 5 Использовать информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности. 

ОК 6 Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, 

руководством, клиентами. 

ОК 7 Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением 

полученных профессиональных знаний (для юношей). 

 

Содержание программы профессионального модуля способствует 

формированию личностных результатов в соответствии с рабочей программой 

воспитания по профессии 09.01.03 Мастер по обработке цифровой информации: 

 Код Наименование результата воспитания 

ЛР 4.1 
Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, осознающий 

ценность собственного труда. 

ЛР 4.2 
Стремящийся к формированию в сетевой среде личностно и 

профессионального конструктивного «цифрового следа» 
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ЛР 7 

Осознающий приоритетную ценность личности человека; уважающий 

собственную и чужую уникальность в различных ситуациях, во всех формах 

и видах деятельности. 

ЛР 10.2 Заботящийся о собственной и чужой безопасности, в том числе цифровой 

ЛР 13 

Принимающий и понимающий цели и задачи социально-экономического 

развития Самарской области, готовый работать на их достижение, стремящийся к 

повышению конкурентноспособности Самарской области в национальном и 

мировом масштабах. 

ЛР 15 

Стремящийся к саморазвитию и самосовершенствованию, 

мотивированный к обучению, к социальной и профессиональной 

мобильности на основе выстраивания жизненной и профессиональной 

траектории. 

Демонстрирующий интерес и стремление к профессиональной деятельности в 

соответствии с требованиями социально-экономического развития Самарской 

области. 

ЛР 16 
Стремящийся к результативности на олимпиадах, конкурсах профессионального 

мастерства различного уровня (в том числе World Skills, Абилимпикс, Дельфийские 

игры и т.д.). 

ЛР 18 
Демонстрирующий умение эффективно взаимодействовать в команде, 

вести диалог, в том числе с использованием средств коммуникации 

ЛР 19 
Демонстрирующий навыки анализа и интерпретации информации из 

различных источников с учетом нормативно-правовых норм 

ЛР 20 

Демонстрирующий готовность и способность к образованию, в том числе 

самообразованию, на протяжении всей жизни; сознательное отношение к 

непрерывному образованию как условию успешной профессиональной и 

общественной деятельности. 

ЛР 21 

Готовый соответствовать ожиданиям работодателей: проектно-мыслящий,   

осознанно выполняющий профессиональные требования, ответственный, 

пунктуальный, дисциплинированный, трудолюбивый, критически мыслящий, 

нацеленный на достижение поставленных целей; демонстрирующий 

профессиональную жизнестойкость 

 

 



9 

3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

3.1. Тематический план профессионального модуля 
Коды 

профессиональных 

компетенций 

Наименования разделов 

профессионального модуля 

Всего часов 

(макс. учебная 

нагрузка и 

практики) 

Объем времени, отведенный на освоение 

междисциплинарного курса (курсов) 

Практика  

Обязательная аудиторная 

учебная нагрузка 

обучающегося 

Самостоятельная 

работа 

обучающегося,  

часов 

Учебная, 

часов 

Производственная, 

часов 

(если предусмотрена 

рассредоточенная 

практика) 
Всего, 

часов 
в т.ч. 

практические 

занятия, 

часов 

1 2 3 4 5 6 7 8 

ПК 1 – 4 ПМ.02 

Хранение, передача и 

публикация цифровой 

информации 

198 198 144 34 

  

 Учебная практика 144  144  

 Производственная практика 612   612 

 Всего: 954 198 144 34 144 612 
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2.2. Содержание обучения по профессиональному модулю (ПМ) ХРАНЕНИЕ, ПЕРЕДАЧА И ПУБЛИКАЦИЯ ЦИФРОВОЙ 

ИНФОРМАЦИИ 
 

Наименование 

разделов 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарных 

курсов (МДК) и тем 

Содержание учебного материала,  практические занятия, самостоятельная работа 

обучающихся 

Объем часов Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

ПМ.02 

Хранение, передача и 

публикация 

цифровой 

информации 

 954  

МДК 2. Технологии 

публикации цифровой 

мультимедийной 

информации 

 198 

Тема 1 

Управление 

медиатекой 

Содержание 12 2 

1 Введение. Медиатека: назначение, функции, ресурсы. 

2 Технические средства. Периферийные устройства для персонального 

компьютера. 

3 Мультимедийное оборудование для персонального компьютера 

4 Программные средства для управления ресурсами медиатек. 

Автоматизированные библиотечно-информационные системы. 

5 Способы хранения структурированной информации. 

Разработка СУБД. Создание СУБД 

6 Использование СУБД. Базы данных в сети Интернет. 

7 Техника безопасности труда при работе с персональным компьютером, 

периферийным оборудованием и компьютерной оргтехникой 

8 Нормативные документы по установке, эксплуатации и охране труда при работе 

с периферийным оборудованием и компьютерной оргтехникой 

9 Охрана труда при работе с ПК, периферийным оборудованием и компьютерной 

оргтехникой 

Практические занятия 18  
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Наименование 

разделов 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарных 

курсов (МДК) и тем 

Содержание учебного материала,  практические занятия, самостоятельная работа 

обучающихся 

Объем часов Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

1.  Подключение периферийных устройств и мультимедийного оборудования к ПК 

2.  Настройка режимов работы периферийных устройств и мультимедийного 

оборудования 

3.  Создание и структурирование хранения цифровой информации в медиатеке 

персональных компьютеров и серверов 4.  

5.  Обработка данных в БД 

6.  

7.  Работа с базами данных в Интернет 

8.  

9.  Ведение отчетной и технической документации 

Самостоятельная работа 8 

 

 

1.  Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной 

технической литературы (по вопросам к параграфам, главам учебных пособий, 

составленным преподавателем) 

 

2.  Подготовка к практических работам с использованием рекомендаций 

преподавателя, оформление практических работ 

3.  Изучение технических и программных средств современной медиатеки 

4.  Создание базы данных медиатеки 

Тема 2 

Размещение 

цифровой 

информации на 

различных носителях 

информации 

Содержание  12 3 

1 Накопители на магнитных дисках: характеристики, технологии записи, 

физическая и логическая структура  

2 Накопители на оптических дисках:  характеристики, технологии записи, 

физическая и логическая структура 

3 Дисковые менеджеры. Сетевые накопители. 

4 Очистка диска. Дефрагментация диска. 

5 Проверка файловой системы, проверка поверхности диска 

6 Файловые системы: виды, функции 

7 Хранение файлов в локальной и глобальной компьютерных сетях 

8 Сжатие информации, архивный файл. Программы-архиваторы: виды, функции. 
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Наименование 

разделов 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарных 

курсов (МДК) и тем 

Содержание учебного материала,  практические занятия, самостоятельная работа 

обучающихся 

Объем часов Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

9 Тиражирование мультимедиа контента на различные съемные носители 

информации. Методы тиражирования дисков. 

10 Принципы лицензирования мультимедийного контента. Модели 

распространения мультимедийного контента 

Практические занятия 14  

1 Получение сведений о дисковой памяти 

2 Управление дисками. Обслуживание дисков 

3 Передача и размещение цифровой информации на локальных дисках 

4 Передача и размещение цифровой информации на дисковых хранилищах 

локальной сети 

5 Передача и размещение цифровой информации на дисковых хранилищах 

глобальной сети 

6 Архивирование данных 

7 Тиражирование мультимедиа контента на различные съемные носители 

информации 

8 Запись оптических дисков 

9 Копирование оптических дисков 

10 Оформление дисков 

Самостоятельная работа 14  

1.  Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной 

технической литературы (по вопросам к параграфам, главам учебных пособий, 

составленным преподавателем) 

 

2.  Подготовка к практических работам с использованием рекомендаций 

преподавателя, оформление практических работ 

3.  Написание реферата «История и перспективы развития внешних запоминающих 

устройств» 

4.  Подготовка носителей информации к работе и уход за ними 

5.  Запись информации на съемные носители 

6.  Подготовка и сохранение цифровой информации в локальной и глобальной сети 
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Наименование 

разделов 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарных 

курсов (МДК) и тем 

Содержание учебного материала,  практические занятия, самостоятельная работа 

обучающихся 

Объем часов Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

7.  Изучение требований к лицензированию аудио, видео и другой информации 

8.  Способы публикации распространения  мультимедиа контента 

Тема 3 

Публикация 

мультимедиа 

контента в сети 

Интернет 

Содержание 10 3 

1 
Глобальная сеть интернет. Информационные ресурсы Интернета. Структура 

информационных ресурсов. 

2 Виды информационных ресурсов. Основные виды услуг в сети Интернет. 

3 Современные технологии создания Web-сайтов 

4 Технические требования к публикуемой информации. Защита авторских прав. 

5 
Подготовка мультимедиа контента для публикации в сети Интернет. 

Лицензирование мультимедийного контента. 

6 
Программы для публикации мультимедиа контента:  назначение, разновидности 

и функциональные возможности 

Практические занятия 59  

1.  Осуществление навигации по Web-ресурсам Интернета с помощью веб-браузера 

2.  Ввод запросов простых и сложных. Загрузка мультимедиа контента 

3.  Поиск, установка и удаление файловых архивов  

4.  Работа с файловыми архивами 

5.  Извлечение файлов из архива 

6.  Обзор сервисов электронной почты 

7.  Работа с электронной почтой, создание электронного почтового ящика 

8.  Обмен письмами электронной почты 

9.  Обзор библиотечных и образовательных ресурсов  

10.  Работа с электронными библиотеками 

11.  Работа с виртуальными образовательными ресурсами интернет 

12.  Создание Web – страницы 

13.  Базовое оформление текста при создании Web – страницы 

14.  Создание гиперссылок на Web – странице 

15.  Использование шрифтов в  HTML 

16.  Создание списков в  HTML 
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Наименование 

разделов 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарных 

курсов (МДК) и тем 

Содержание учебного материала,  практические занятия, самостоятельная работа 

обучающихся 

Объем часов Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

17.  Гиперссылки. Задание размеров картинки 

18.  Таблицы в  HTML 

19.  Фреймы в  HTML 

20.  Фреймы в  HTML 

21.  Фреймы. Гиперссылки и активные рисунки в  HTML 

22.  CSS – Каскадные таблицы стилей в  HTML 

23.  Формы в  HTML 

24.  Графика в  HTML 

25.  Анимация в  HTML 

26.  Создание графических часов (работы с функцией clockTick) 

27.  Создание своей интернет страницы  

28.  Опубликование своей страницы на бесплатном хостинге 

29.  Подготовка для публикаций в сети изображений 

30.  Публикация мультимедиа контента: изображений на различных сервисах в сети 

Интернет 

31.  Подготовка для публикации в сети видеофрагментов 

32.  Публикация мультимедиа контента: видео на различных сервисах в сети 

Интернет 

33.  Публикация мультимедиа контента: аудиоклипов на различных сервисах в сети 

Интернет 

34.  Подготовка для публикации в сети презентаций  

35.  Публикация презентаций на различных сервисах в сети Интернет 

Самостоятельная работа 6  

1.  Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной 

технической литературы (по вопросам к параграфам, главам учебных пособий, 

составленным преподавателем) 

2.  Подготовка к практических работам с использованием рекомендаций 

преподавателя, оформление практических работ 

3.  Информационные услуги и сервисы Интернет 



15 

Наименование 

разделов 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарных 

курсов (МДК) и тем 

Содержание учебного материала,  практические занятия, самостоятельная работа 

обучающихся 

Объем часов Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

4.  Способы публикации информации в сети 

Тема 4 

Защита информации 

и информационная 

безопасность 

Содержание  12 3 

1.  Понятие информационной безопасности. Основные виды угроз информационной 

безопасности. 

2.  Резервное копирование: назначение, виды. Программы для резервного 

копирования, восстановления данных. 

3.  Правовые нормы защиты информации. Средства защиты информации. 

4.  Состав мероприятий по защите персональных данных 

5.  Классификация компьютерных вирусов. Основные признаки присутствия на 

компьютере вредоносных программ. 

6.  Принципы антивирусной защиты персонального компьютера. Антивирусные 

программы 

Практические занятия 14  

1 Ознакомление со средствами обеспечения безопасности 

2 Осуществление резервного копирования и восстановления данных 

3 Установка парольной защиты информации  

4 Осуществление мероприятий по защите персональных данных 

5 Настройка межсетевого экрана 

6 Установка и настройка антивирусной программы  

7 Осуществление антивирусной защиты с помощью антивирусных программ 

8 Поиск и удаление вирусов с носителей информации 

Самостоятельная работа 6  

1.  Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной 

технической литературы (по вопросам к параграфам, главам учебных пособий, 

составленным преподавателем) 

2.  Подготовка к практических работам с использованием рекомендаций 

преподавателя, оформление практических работ 

3.  Современные информационные угрозы и способы защиты от них 

4.  История компьютерных вирусов 
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Наименование 

разделов 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарных 

курсов (МДК) и тем 

Содержание учебного материала,  практические занятия, самостоятельная работа 

обучающихся 

Объем часов Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

5.  Сравнительный анализ антивирусного ПО 

Тема 5 

Бережливое 

производство 

Содержание  4 3 

1.  Инструменты бережливого производства 

2.  Метод моделирования ошибок (Poke-yoke) 

Практические занятия 9  

1 Принципы бережливого производства 

2 Инструменты бережливого производства 

3 Метод моделирования ошибок (Poke-yoke) 

Самостоятельная работа   

6.   

Учебная практика (отдельно) 

Виды работ: 

 Работа с техническими средствами медиатеки; 

 Управление медиатекой цифровой информации;  

 Структура сети Интернет; 

 Передача и размещение цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых 

хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети; 

 Тиражирование мультимедиа контента на съёмных носителях информации; 

 Публикация мультимедиа контента в сети Интернет; 

 Публикация текстовой информации; 

 Публикация числовой информации; 

 Создание компьютерных презентаций для публикации в сети Интернет; 

 Создание цифровых публикаций с помощью мастера Публикации для публикации в сети Интернет; 

 Создание графической информации для публикации в сети Интернет; 

 Создание Web-страниц; 

 Архивирование данных; 

 Принципы лицензирования и распространения мультимедийного контента; 

 Обеспечение информационной безопасности. 

144  
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Наименование 

разделов 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарных 

курсов (МДК) и тем 

Содержание учебного материала,  практические занятия, самостоятельная работа 

обучающихся 

Объем часов Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

Производственная практика (отдельно) 

Виды работ: 

 Работа с техническими и программными средствами медиатек; 

 Управление медиатекой цифровой информации; 

 Работа  с мультимедиа содержанием (контентом); 

 Размещение цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах 

локальной и глобальной компьютерной сети; 

 Тиражирование мультимедиа контента на съемных носителях информации; 

 Публикация мультимедиа контента в сети Интернет; 

 Работа с программа-архиваторами; 

 Устранение простых неисправностей в работе ЭВМ; 

 Обеспечение информационной безопасности. 

612  

 

 

 

 

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 

1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);  

2 – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством) 

3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач 
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

4.1. Для реализации программы профессионального модуля должны 

быть предусмотрены следующие специальные помещения: 

Реализация программы модуля предполагает наличие учебных кабинетов 

«Информатики, информационных технологий», «мультимедиа-технологий». 

Оборудование учебного кабинета: 

 автоматизированное рабочее место преподавателя, включающее: 

компьютер с подключением к Интернету, принтеры, мультимедийный 

проектор, программное обеспечение общего и профессионального назначения, 

комплект учебно-справочной документации; 

 автоматизированные рабочие места обучающихся, включающие: 

мультимедийный компьютер с подключением к сети Интернет, программное 

обеспечение общего и профессионального назначения; 

 комплект учебно-методической документации; 

 наглядные пособия. 

Профессиональный модуль включает обязательную учебную и 

производственную практики, которые проводятся как параллельно с 

теоретическими занятиями (рассредоточено), так и в специально выделенный 

период (концентрированно). 

Технические средства обучения: аудиовизуальные, компьютерные и 

телекоммуникационные и т.п. 

 компьютеры (в комплекте – колонки, наушники, микрофон, web-

камеры) 

 мультимедийный проектор 

 принтер (цветной и монохромный) 

 фотоаппарат 

 видеокамера 
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4.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы 

Основные источники:  

1. Горберх Г.С., Зафиевский А.В., Короткин А.А., Информационные 

технологии : учебник для СПО – М. : Издательский центр «Академия», 2016. – 

208 с. 

2. Гребенюк Е.И., Гребенюк Н.А., Технические средства 

информатизации: учебник для СПО – М. : Издательский центр «Академия», 

2016. – 352 с. 

3. Киселёв С.В., Оператор ЭВМ: учебник для НПО,  М. : 

Издательский центр «Академия», 2014. – 352 с. 

4. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности: учебное пособие для СПО – М. : Издательский центр 

«Академия», 2016. – 384 с. 

5. Цветкова М.С., Великович Л.С., Информатика И ИКТ : учебник для 

СПО – М. : Издательский центр «Академия», 2016. – 352 с. 

Дополнительные источники: 

1. Богатюк В.А. Кунгурцева Л.Н., Оператор ЭВМ: учебное пособие 

для НПО -  М.:Издательский центр «Академия», 2010. – 288 с. 

2. Гагарина Л.Г., Основы компьютерных сетей : учебное пособие для 

СПО – М. : ИД «ФОРУМ» : ИНФРА_М, 2009. – 272 с. 

3. Жадаев А.Г., Антивирусная защита ПК – СПб. : БХВ-Петербург, 

2010. – 224 с. 

4. Максимов Н.В., Попов И.И., Компьютерные сети : учебное пособие 

для СПО - М. : ФОРУМ, 2010. - 464 с. 

5. Партыка Т.Л., Попов И.И., Информационная безопасность : учебное 

пособие для СПО – М. : ФОРУМ, 2008. – 432 с. 

Интернет-ресурсы: 
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1. Электронная обучающая система Портал дистанционного обучения 

ГБПОУ "ТСЭК" [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://tsek-do.ru/ 

2. Электронно-библиотечная система Znanium [Электронный ресурс]. 

– Режим доступа: https://znanium.com/  

3. http://www.rusedu.ru – архив учебных программ и презентаций – 

раздел «Информатика» (15.05.2018). 

4. http://www.rusedu.ru – архив учебных программ и презентаций – 

раздел «Учебные программы по Информатике и ИКТ». 

5. http://www.twirpx.com – Создание web-сайтов  

6. http://www.intuit.ru – Интернет-Университет информационных 

технологий. Примеры курсов: Microsoft Windows для пользователя, Работа в 

современном офисе, Практическая информатика, Введение в HTML, 

Безопасность сетей, Основы операционных систем и др.. 

7. http://www.alleng.ru –  информатика, основы информатики, – уроки, 

учебники, задачи, тесты, ЕГЭ, тестирование, обучение, ответы, олимпиады, 

учителю информатики, открытый урок и т.д.. 

8. http://www.photosoft.ru – Софт платных и бесплатных программ для 

обработки видео, фото, аудио, создания слайд-шоу, анимации, web и т.д.  

9. http://www.nw-web.ru – Особенности разработки web-сайта  

10. http://gootsite.narod.ru – Создание сайтов  

11. http://www.sdelayvideo.ru – Создание видео  

 

4.3. Общие требования к организации образовательного процесса  

Изучение ПМ проходит рассредоточено одновременно с освоением 

основной профессиональной образовательной программы СПО. 

Реализация образовательной программы предполагает обязательную 

учебную и производственную практику.  

Учебная практика реализуется в мастерских профессиональной 

образовательной организации и требует наличия оборудования, инструментов, 

https://znanium.com/
http://www.twirpx.com/
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расходных материалов, обеспечивающих выполнение всех видов работ, 

определенных содержанием программ профессиональных модулей.  

Обязательным условием допуска к производственной практике в рамках 

профессионального модуля «Хранение, передача и публикация цифровой 

информации» является освоение учебной практики для получения первичных 

профессиональных навыков. 

Производственная практика проводиться в организациях, направление 

деятельности которых соответствует профилю подготовки обучающихся. 

Материально-техническая база предприятий должна обеспечивать 

условия для проведения видов работ производственной практики, 

предусмотренных в программах профессиональных модулей, соответствующих 

основным видам деятельности.  

Оборудование предприятий и технологическое оснащение рабочих мест 

производственной практики должно соответствовать содержанию 

профессиональной деятельности и дать возможность обучающемуся овладеть 

профессиональными компетенциями по всем видам деятельности, 

предусмотренных программой, с использованием современных технологий, 

материалов и оборудования.  

По завершению освоения профессионального модуля ПМ.01 проводится 

комплексный экзамен. 

При подготовке к комплексному экзамену обучающимся оказываются 

консультации. 

 

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса  

Реализация ППКРС должна обеспечиваться педагогическими кадрами, 

имеющими среднее профессиональное или высшее образование, 

соответствующее профилю преподаваемой дисциплины (модуля). Мастера 

производственного обучения должны иметь на 1 - 2 разряда по профессии 

рабочего выше, чем предусмотрено ФГОС СПО для выпускников. Опыт 

деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы 
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является обязательным для преподавателей, отвечающих за освоение 

обучающимся профессионального учебного цикла, эти преподаватели и 

мастера производственного обучения получают дополнительное 

профессиональное образование по программам повышения квалификации, в 

том числе в форме стажировки в профильных организациях не реже 1 раза в 3 

года. 
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5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

Контрольи оценка результатов освоения учебной дисциплины 

осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и 

лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися 

индивидуальных заданий, проектов, исследований. 

Результаты 

(освоенные 

профессиональные 

компетенции) 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и 

методы 

контроля и 

оценки 

Формировать медиатеки для 

структурированного хранения 

и каталогизации цифровой 

информации. 

Соблюдение требований к управлению 

медиатекой цифровой информации. 

Использование новых технологий при 

передаче и размещении цифровой 

информации. 

Подключение периферийных 

устройств и мультимедийного 

оборудование к персональному 

компьютеру в соответствии с 

технической документацией к 

оборудованию:  

 правильная последовательность; 

 соответствие схеме подключения. 

 Настройка параметров 

функционирования персонального 

компьютера, периферийного и 

мультимедийного оборудования: 

 точность определения параметров 

оборудования; 

 оптимальность выбора настроек 

параметров. 

Создание и организация 

структурированного хранения 

цифровой информации в медиатеке 

персональных компьютеров и серверов. 

Текущий 

контроль в форме 

защиты 

выполненных 

практических 

работ 

 

Текущий 

контроль в форме 

тестовых зада-

ний 

 

Квалификационн

ый экзамен по 

професси-

ональному 

модулю ПМ.02 Управлять размещением 

цифровой информации на 

дисках персонального 

компьютера, а также 

дисковых хранилищах 

локальной и глобальной 

компьютерной сети. 

Передача и размещение цифровой 

информацию на дисках персонального 

компьютера, а также дисковых 

хранилищах локальной и глобальной 

компьютерной сети. 

Скорость и техничность тиражирования 

мультимедийного контента на съемные 

носители информации. 

Использование новых технологий 

сервисов сети Интернет для поиска, 

вода и передачи данных 
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Тиражировать мультимедиа 

контент на различных 

съемных носителях 

информации. 

Тиражирование мультимедиа контента 

на различные съемные носители 

информации 

Результативность публикации 

мультимедиа контент на различных 

сервисах в Интернете в соответствии с 

современными стандартами. 

Соблюдение требований 

преподавателей и руководителей 

практик к  отчетной и технической 

документации. 

Публиковать мультимедиа 

контент в сети Интернет. 

Использование информационных 

ресурсов и сервисов Интернета: 

 осуществление навигация по веб-

ресурсам; 

 эффективный поиск информации; 

 управление электронной почтой; 

 подготовка к публикации 

мультимедиа контента; 

 выбор способов и публикация 

мультимедиа контента на различных 

сервисах в сети Интернет. 

Обеспечение информационной 

безопасности: 

 выполнение резервного 

копирования и восстановления данных; 

 выбор и использование 

антивирусных программ для 

антивирусной защиты персонального; 

 выбор и применение мероприятия 

по защите персональных данных. 

 

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения позволяют 

проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных 

компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений. 

Результаты  

(освоенные общие 

компетенции) 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и 

методы 

контроля и 

оценки  

Понимать сущность и 

социальную значимость своей 

будущей профессии, проявлять к 

ней устойчивый интерес. 

Демонстрация интереса к будущей 

профессии 

Понимание ситуации на рынке труда. 

Быстрая адаптация к 

внутриорганизационным условиям 

работы. 

Результаты участия в конкурсах 

профессионального мастерства, 

профессиональных олимпиадах. 

Активность, инициативность в 

Интерпретация 

результатов 

наблюдений за 

деятельностью 

обучающегося в 

процессе 

освоения 

образовательной 

программы 
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процессе выполнения  

профессиональной деятельности. 

Организовывать собственную 

деятельность, исходя из цели и 

способов ее достижения, 

определенных руководителем. 

Соблюдение техники безопасности в 

процессе работы. 

Рациональность распределения 

времени на выполнение задания. 

Выбор и применение методов и 

способов решения профессиональных 

задач в информационных технологий; 

Анализировать рабочую 

ситуацию, осуществлять текущий 

и итоговый контроль, оценку и 

коррекцию собственной 

деятельности, нести 

ответственность за результаты 

своей работы. 

Самоанализ и коррекция результатов 

собственной деятельности. 

Способность принимать решения в 

стандартных и нестандартных 

производственных ситуациях. 
Ответственность за свой труд. 

Оценка эффективности и качества 

выполнения работы. 

Осуществлять поиск 

информации, необходимой для 

эффективного выполнения 

профессиональных задач. 

Обработка и структурирование 

информации. 
Нахождение и использование 

источников ин-формации. 

Использовать информационно-

коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности. 

Нахождение, обработка, хранение и 

передача информации с помощью 

мультимедийных средств, 

информационно-коммуникативных 

технологий. 

Работа с различными прикладными 

программами. 

Работать в команде, эффективно 

общаться с коллегами, 

руководством, клиентами. 

Ясность и аргументированность 

действия по выполнению заданий. 

Достижение поставленных целей и 

задач занятия. 

Исполнять воинскую 

обязанность, в том числе с 

применением полученных 

профессиональных знаний (для 

юношей).  

Применение полученных знаний и 

умений при исполнении воинской 

обязанности 
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6.ПЛАНИРОВАНИЕ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ 

АКТИВНЫХ И ИНТЕРАКТИВНЫХ ФОРМ И МЕТОДОВ ОБУЧЕНИЯ 

СТУДЕНТОВ 

 

№ 

п/п 

Тема учебных занятий Кол-во  

часов 

Активные и 

интерактивные 

формы и 

методы 

обучения 

Код 

формируемых 

компетенций 

1 Передача и размещение 

цифровой информации на 

дисковых хранилищах 

глобальной сети 

2 Урок 

практикум, 

работа в малых 

группах 

ОК 2-7 

ПК 2.1-2.4 

 

2 Осуществление навигации по 

Web-ресурсам Интернета с 

помощью веб-браузера 

2 Урок 

практикум, 

работа в малых 

группах 

ОК 2-7 

ПК 2.1-2.4 
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