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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

 

1.1. Область применения программы 

Рабочая программа учебной практики ПМ.01 Ввод и обработка 

цифровой информации является частью программы подготовки 

квалифицированных рабочих, служащих по профессии (далее - ППКРС) в 

соответствии с ФГОС СПО по профессии СПО 09.01.03 Мастер по 

обработке цифровой информации в части освоения основного вида 

профессиональной деятельности (ВД): Ввод и обработка цифровой 

информации и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):  

1. Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, 

периферийные устройства, операционную систему персонального 

компьютера и мультимедийное оборудование (ПК 1.1).  

2. Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в 

персональный компьютер с различных носителей (ПК 1.2).  

3. Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные 

форматы (ПК 1.3).  

4. Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, 

графических и видео-редакторов (ПК 1.4).  

5. Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, 

медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных 

и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и 

мультимедийного оборудования (ПК 1.5).  

1.2. Цели и задачи учебной практики 

Цель учебной практики - формирование у обучающихся 

первоначальных практических профессиональных умений и навыков в 

рамках ППКРС по основным видам профессиональной деятельности, 

обучение трудовым приемам, операциям и способам выполнения трудовых 

процессов. 

Цели: 
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 общее повышение качества профессиональной подготовки путем 

углубления теоретических знаний и закрепления профессиональных 

практических умений и навыков; 

 непосредственное знакомство с профессиональной практической 

деятельностью;  

 профессиональная ориентация студента в будущей профессии. 

Задачи: 

 формирование у обучающихся первичных практических умений 

и приобретение первоначального практического опыта в рамках 

профессиональных модулей ОПОП СПО;  

 формирование у студентов знаний, умений и навыков, 

профессиональных компетенций, профессионально значимых личностных 

качеств; 

 развитие профессионального интереса, формирование 

мотивационно -целостного отношения к профессиональной деятельности, 

готовности к выполнению профессиональных задач в соответствии с 

нормами морали, профессиональной этики и служебного этикета; 

 адаптация студентов к профессиональной деятельности; 

 приобретение и развитие умений и навыков составления отчета 

по практике; 

 подготовка к самостоятельной трудовой деятельности. 

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности 

и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в 

ходе освоения ПМ должен: 

иметь практический опыт: 

 подключения кабельной системы персонального компьютера, 

периферийного и мультимедийного оборудования; 

 настройки параметров функционирования персонального 

компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования; 
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 ввода цифровой и аналоговой информации в персональный 

компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного 

оборудования; 

 сканирования, обработки и распознавания документов; 

 конвертирования медиафайлов в различные форматы, экспорта и 

импорта файлов в различные программы-редакторы; 

 обработки аудио-, визуального и мультимедийного контента с 

помощью специализированных программ-редакторов; 

 создания и воспроизведения видеороликов, презентаций, слайд-

шоу, медиафайлов и другой итоговой продукции из исходных аудио, 

визуальных и мультимедийных компонентов; 

 осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи 

данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет; 

уметь: 

 подключать и настраивать параметры функционирования 

персонального компьютера, периферийного и мультимедийного 

оборудования; 

 настраивать основные компоненты графического интерфейса 

операционной системы и специализированных программ-редакторов; 

 управлять файлами данных на локальных, съемных 

запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной 

сети и в сети Интернет; 

 производить распечатку, копирование и тиражирование 

документов на принтере и других периферийных устройствах вывода; 

 распознавать сканированные текстовые документы с помощью 

программ распознавания текста; 

 вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный 

компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного 

оборудования; 
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 создавать и редактировать графические объекты с помощью 

программ для обработки растровой и векторной графики; 

 конвертировать файлы с цифровой информацией в различные 

форматы; 

 производить сканирование прозрачных и непрозрачных 

оригиналов; 

 производить съемку и передачу цифровых изображений с фото- и 

видеокамеры на персональный компьютер; 

 обрабатывать аудио, визуальный контент и медиафайлы 

средствами звуковых, графических и видео-редакторов; 

 создавать видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и 

другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и 

мультимедийных компонентов; 

 воспроизводить аудио, визуальный контент и медиафайлы 

средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования; 

 производить распечатку, копирование и тиражирование 

документов на принтере и других периферийных устройствах вывода; 

 использовать мультимедиа-проектор для демонстрации 

содержимого экранных форм с персонального компьютера; 

 вести отчетную и техническую документацию; 

 реализовывать в профессиональной деятельности технологии 

бережливого производства; 

знать: 

 устройство персональных компьютеров, основные блоки, 

функции и технические характеристики; 

 архитектуру, состав, функции и классификацию операционных 

систем персонального компьютера; 

 виды и назначение периферийных устройств, их устройство и 

принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации; 
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 принципы установки и настройки основных компонентов 

операционной системы и драйверов периферийного оборудования; 

 принципы цифрового представления звуковой, графической, 

видео и мультимедийной информации в персональном компьютере; 

 виды и параметры форматов аудио-, графических, видео- и 

мультимедийных файлов и методы их конвертирования; 

 назначение, возможности, правила эксплуатации 

мультимедийного оборудования; 

 основные типы интерфейсов для подключения мультимедийного 

оборудования; 

 основные приемы обработки цифровой информации; 

 назначение, разновидности и функциональные возможности 

программ обработки звука; 

 назначение, разновидности и функциональные возможности 

программ обработки графических изображений; 

 назначение, разновидности и функциональные возможности 

программ обработки видео- и мультимедиа контента; 

 структуру, виды информационных ресурсов и основные виды 

услуг в сети Интернет; 

 назначение, разновидности и функциональные возможности 

программ для создания веб-страниц; 

 нормативные документы по охране труда при работе с 

персональным компьютером, периферийным, мультимедийным 

оборудованием и компьютерной оргтехникой; 

 основные принципы системы бережливого производства; 

 основные методы организации бережливого производства; 

 виды потерь, их источники и способы их устранения; 

 инструменты бережливого производства, основы процессного 

подхода. 
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1.3. Количество часов на освоение программы учебной практики  

Всего – 144 часа (04 недели). 

Итоговая аттестация проводится за счет времени, отведенного на 

учебную практику. 
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2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

 

Результатом освоения обучающимися рабочей программы учебной 

практики являются сформированные умения, первоначальный практический 

опыт в рамках ПМ.01 Ввод и обработка цифровой информации в 

соответствии с указанным видом профессиональной деятельности, общими 

(далее - ОК) и профессиональными (далее - ПК) компетенциями: 

 

Код Наименование результата освоения практики 

ПК 1.1. Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, 

периферийные устройства, операционную систему персонального 

компьютера и мультимедийное оборудование 

ПК 1.2. Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный 

компьютер с различных носителей 

ПК 1.3. Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы 

ПК 1.4. Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, 

графических и видео-редакторов 

ПК 1.5. Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, 

медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, 

визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального 

компьютера и мультимедийного оборудования 

 

В процессе освоения ПМ обучающиеся овладевают ОК: 

 

Код Наименование результата освоения практики 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость будущей профессии, 

проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее 

достижения, определенных руководителем 

ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый 

контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести 

ответственность за результаты своей работы 

ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного 

выполнения профессиональных задач 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности 

ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, 

клиентами 

ОК 7. Исполнять воинскую обязанность*(2), в том числе с применением 

полученных профессиональных знаний (для юношей). 
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3. СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

3.1. Виды работ учебной практики 

№ Образовательные результаты  

(умения, практический опыт, ПК, 

ОК) 

Виды работ  

1.   Вводное занятие. Инструктаж по охране труда и противопожарной безопасности 

2.  Подготавливать к работе и настраивать 

аппаратное обеспечение, периферийные 

устройства, операционную систему 

персонального компьютера и 

мультимедийное оборудование 

Организация труда на рабочем месте: соответствие рабочего места системы 5С  

Работа с устройствами ПК 

3.  Выполнять ввод цифровой и аналоговой 

информации в персональный компьютер с 

различных носителей 

Организация труда на рабочем месте: соответствие рабочего места системы 5С  

4.  Управление файлами данных 

5.  Ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных 

носителей, периферийного и мультимедийного оборудования 

6.  Конвертировать файлы с цифровой 

информацией в различные форматы 

Организация труда на рабочем месте: соответствие рабочего места системы 5С 

7.  Управление файлами данных 

8.  Ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных 

носителей, периферийного и мультимедийного оборудования 

9.  Обрабатывать аудио и визуальный контент 

средствами звуковых, графических и 

видео-редакторов 

Организация труда на рабочем месте: соответствие рабочего места системы 5С  

10.  Съемка цифровых и аналоговых изображений 

11.  Работа с редактором растровой графики 

12.  Создавать и воспроизводить видеоролики, 

презентации, слайд-шоу, медиафайлы и 

другую итоговую продукцию из исходных 

аудио, визуальных и мультимедийных 

компонентов средствами персонального 

компьютера и мультимедийного 

оборудования 

Организация труда на рабочем месте: соответствие рабочего места системы 5С  

13.  Работа с редактором векторной графики 

14.  Работа со средствами мультимедиа 

15.  Работа в глобальных сетях 

16.  Конструирование сайтов 
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3.2. Тематический план учебной практики 

Виды работ Наименование разделов, тем учебной практики Количест

во часов  
Вводное занятие. Инструктаж по 

охране труда и противопожарной 

безопасности 

Ознакомление обучающихся с лабораторией вычислительной техники, режимом 

работы, формами организации труда и правилами внутреннего распорядка.  

Соблюдение охраны труда и пожарной безопасности в лаборатории вычислительной 

техники и на рабочих местах. Соблюдение требований к организации рабочего места. 

2 

Организация труда на рабочем 

месте: соответствие рабочего места 

системы 5С  

Организация труда на рабочем месте: соответствие рабочего места системы 5С  

 

1 

Работа с устройствами ПК Подключение кабельной системы и настройка параметров функционирования ПК, 

периферийного и мультимедийного оборудования 

3 

Организация труда на рабочем 

месте: соответствие рабочего места 

системы 5С  

Организация труда на рабочем месте: соответствие рабочего места системы 5С  

 

4 

Управление файлами данных Освоение и настройка основных компонентов графического пользовательского 

интерфейса ОС. Запуск и завершение работы программ и операционной системы. 
2 

Работа с файлами и папками. Создание ярлыков объектов. Получение справочной 

информации 
1 

Установка и настройка основных компонентов операционной системы и драйверов 

периферийного оборудования. Работа с файлами и папками в файловых менеджерах 
1 

Организация труда на рабочем 

месте: соответствие рабочего места 

системы 5С  

Организация труда на рабочем месте: соответствие рабочего места системы 5С  
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Ввод цифровой и аналоговой 

информации в персональный 

компьютер с различных носителей, 

периферийного и мультимедийного 

оборудования 

Эффективные приемы работы с клавиатурой. 1 

Работа в текстовом редакторе 2 

Работа с графическими изображениями в текстовом редакторе 2 

Работа в редакторе электронных таблиц MS Excel 4 

Ввод информации с различных носителей в ПК. Ввод аналоговой информации в ПК 2 

Сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов, документов. Обработка и 

распознавание документов 
1 
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Передача цифровых изображений с фото- и видеокамеры на ПК. Ввод звуковой 

информации в ПК 
2 

Организация труда на рабочем 

месте: соответствие рабочего места 

системы 5С  

Организация труда на рабочем месте: соответствие рабочего места системы 5С  

 4 

Съемка цифровых и аналоговых 

изображений 

Режимы фотосъемки. Сюжет и композиция в фотографии и видео. Экспозиция кадра 

Применение эффектов. 
4 

Работа с редактором растровой 

графики 

Технология создания растрового изображения: средства и основные приемы. Выделение 

областей изображения. Основные операции с выделенными областями: трансформация, 

копирование и сдвиг, вставка одной области в другую, цветовое оформление 

2 

Замена цвета в изображении. Цветовой баланс. Удаление и восстановление элементов 

изображений. Редактирование растровых изображений. Настройка тонового диапазона, 

яркости, контрастности 

2 

Слои и операции с ними. Редактирование изображения на слоях. Монтаж растровых 

изображений 
4 

Подготовка к печати и печать изображений. Операции с текстом. Сохранение и 

конвертирование изображения. Импорт и экспорт изображений 
2 

Художественное оформление растрового изображения 2 

Коррекция и ретушь изображения. Ретуширование портретов 2 

Организация труда на рабочем 

месте: соответствие рабочего места 

системы 5С  

Организация труда на рабочем месте: соответствие рабочего места системы 5С  

 6 

Работа с редактором векторной 

графики 

Основные операции с объектами и группами объектов в программах векторной 

графики. Рисование произвольных линий и их редактирование в векторных 

изображениях. 

4 

Преобразования простых фигур, создание изображений из простых фигур. Группировка 

и разгруппировка объектов 
4 

Способы использования цвета. Создание иллюстраций с применением всех типов 

заливок, различных видов контуров и вспомогательных режимов работы 
2 

Работа с текстами: создание, выделение фрагментов текста, изменение полиграфических 

параметров текста. Применение специальных эффектов для фигурного текста 
2 

Работа с перспективой и объемом. Использование метода выдавливания для получения 4 
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объемных изображений. Применение эффекта подсветки для перспективного 

изображения объекта 

Сохранение и конвертирование изображения. Импорт и экспорт изображений. 

Подготовка к печати и печать изображений. 
2 

Работа со средствами мультимедиа Презентации: создание, настройка анимации, сохранение, демонстрация. Создание для 

презентации эффектов анимации. Настройка анимации. Настройка эффектов входа, 

выхода, выделения, перемещения. Добавление в презентацию звукового сопровождения 

и видео. 

4 

Работа с объектами, группами в редакторе анимации. Задание параметров 

анимационного фильма. Создание анимации движения 
4 

Создание траектории движения для анимируемых экземпляров и групп. Создание 

анимации деформации и цвета объекта 
2 

Создание анимационного изображения с несколькими слоями и движение объектов 2 

Добавление текстового поля в Flash-фильм Использование звуковых эффектов в 

анимационных фильмах. Вывод фильма 
4 

Редактирование видеофрагмента. Рендеринг, обработка видео. Видеомонтаж: 

разрезание, перенос, склейка. Сохранение и конвертирование видео и аудиоклипов. 

Запись медиафайлов на разные носители 

4 

Монтаж звука. Наложение спецэффектов. Сопряжение звука и изображения. Создание 

титров 
4 

Работа в глобальных сетях Осуществление доступа к различным ресурсам Интернет. Навигация в WWW. Поиск и 

сохранение информации из WWW. 
2 

Работа в Интернет. Настройка интерфейса. Свойства обозревателя. Навигация в WWW 

при помощи Internet Explorer. Элементы управления. Задание адресов. Свойства 

страниц. Работа с Избранным 

2 

Работа с гиперссылками. Создание окон для работы с новостями, адресной книгой и т.д. 

Сохранение информации. Работа с Web-страницами. Редактирование текста 

отображаемой страницы. Печать, отправка Web-страниц. Автономная работа с 

Webдокументами. Работа со списками избранных узлов. 

4 

Поисковые системы Яндекс, Mail, Рамблер, Yahoo: построение различных видов 

запросов. Поиск информации. Сохранение данных. Печать. Редактирование. Передача и 

прием информации. Обработка информации. 

2 
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Электронная почта. Почтовые клиенты. Организация работ по обработке электронной 

почты. 
2 

Конструирование сайтов Создание и форматирование web-документов. Добавление гиперссылок. Внедрение 

мультимедийных объектов в web-документы 
4 

Содержание и компоновка Web-узла. Размещение информации об авторе и организации, 

профиле организации и способах связи. Построение карты движения и внедрение ее на 

страницу 

6 

Описание услуг, списка проектов, мероприятий. Размещение ссылок на другие web-

страницы. Использование макетов публикаций. Публикация Web-страниц 
6 

Разработка Web-узла: структура и создание макета. Составление пояснительной 

записки-помощника пользователям для навигации по страницам сайта. Использование и 

изменение макетов публикаций. Настройка цветовых и шрифтовых схем. Добавление 

страниц и компонентов. Публикация Web-страниц 

4 

Разработка и создание гипертекстового пространства с использованием форм, 

внедрением графических объектов, таблиц и т.д. Использование тэгов при разработке 

структуры Web-страниц, вставке изображений, гиперссылок, списков, форм; 

форматировании текста, шрифта, списков; форматировании цвета фона, текста и ссылок 

4 

Разработка и создание гипертекстового пространства с использованием форм, 

внедрением графических объектов, таблиц и т.д. с использованием специализированных 

программных средств 

4 

Дифференцированный зачет 2 

Всего 144 
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ПРАКТИКИ 

4.1. Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению 

Реализация рабочей программы учебной практики предполагает 

прохождение ее на базе учебного заведения в учебных кабинетов 

«Информатики и информационных технологий», «Мультимедиа-

технологий». 

Оснащение учебно-производственной мастерской. 

Оборудование: 

Персональные компьютеры,  периферийные устройства,   программное 

обеспечение,   мультимедийное оборудование 

Средства обучения: 

Комплекты заданий для практических работ 

 

4.2. Информационное обеспечение обучения 

Основные источники: 

1. Гуриков, С. Р. Информатика / С.Р. Гуриков, - 2-е изд. - Москва : 

ИНФРА-М, 2021. - 566 с. - (Среднее профессиональное образование). - ISBN 

978-5-16-016575-2. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/960142  

2. Гвоздева, В. А. Информатика, автоматизированные 

информационные технологии и системы : учебник / В.А. Гвоздева. — Москва 

: ФОРУМ : ИНФРА-М, 2022. — 542 с. — (Среднее профессиональное 

образование). - ISBN 978-5-8199-0856-3. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1858928  

Дополнительные источники: 

3. Борисова, И. В. Цифровые методы обработки 

информации/БорисоваИ.В. - Новосибирск : НГТУ, 2014. - 139 с.: ISBN 978-5-

7782-2448-3. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/546207  
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4. Партыка, Т. Л. Периферийные устройства вычислительной 

техники : учебное пособие / Т.Л. Партыка, И.И. Попов. — 3-e изд., испр. и 

доп. — Москва : ФОРУМ, 2022. — 432 с. : ил. — (Профессиональное 

образование). - ISBN 978-5-91134-594-5. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1778076  

5. Электронная обучающая система Портал дистанционного обучения 

ГБПОУ "ТСЭК" [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://tsek-do.ru/ 

6. Электронно-библиотечная система Znanium [Электронный ресурс]. – 

Режим доступа: https://znanium.com/ 

 

 

4.3. Место и время проведения учебной практики 

Учебная практика проводится в учебно-производственной лаборатории 

проектирования информационных систем 

Оснащение лаборатории: 

 ПК 

 мультимедийный проектор, средства коммутации; 

 интерактивная доска; 

 принтер 

 сканер 

 Программные средства: 

 

Время прохождения учебной практики определяется учебным планом и 

графиком учебного процесса.  

Обучение проводится с использованием различных технических средств 

обучения, методических приёмов проблемного обучения, контекстного 

обучения, имитационных и не имитационных моделей профессиональной 

деятельности, деловые и ролевые игры, разбор конкретных ситуаций, 

«мозгового штурма», работы «малыми» группами, индивидуального 

направленного обучения. 
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Освоение учебной практики по профессиональному модулю ПМ.01 

Ввод и обработка цифровой информации проводится в соответствии с 

учебным планом по профессии 09.01.03 Мастер по обработке календарным 

учебным графиком. 

Образовательный процесс организуется по расписанию занятий.  

При проведении учебной практики допускается деление группы 

обучающихся на подгруппы.  

Продолжительность рабочего дня обучающихся при концентрированном 

графике прохождении учебной практики составляет не более 36 

академических часов в неделю. 

На обучающихся, проходящих учебную практику на базах 

практической подготовки, распространяются правила охраны труда и 

правила внутреннего трудового распорядка, действующие на базе 

практической подготовки. 

 

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса 

Учебная практика проводится мастерами производственного обучения 

или преподавателями дисциплин профессионального цикла. 

Требования к квалификации педагогических кадров - в соответствии с 

требованиями действующего федерального государственного 

образовательного стандарта 

 

4.6. Требования к организации аттестации и оценке результатов учебной 

практики 

В период прохождения учебной практики обучающимся ведется 

дневник практик. По результатам практики обучающимся составляется отчет. 

В качестве приложения к дневнику практики обучающийся оформляет 

электронное портфолио, подтверждающие практический опыт, полученный 

на практике. 



 

 19 

По итогам практики руководителем практики формируется 

аттестационный лист, содержащий сведения об уровне освоения 

обучающимся профессиональных компетенций, характеристика на 

обучающегося по освоению профессиональных компетенций в период 

прохождения практики. 

Аттестация по итогам учебной практики проводится в форме 

дифференцированного зачета в последний день практики на в учебно-

производственной лаборатории. 

В процессе аттестации проводится защита электронного портфолио. 
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5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ПРАКТИКИ 

Контроль и оценка результатов освоения учебной практики 

осуществляется преподавателем в процессе проведения практических 

занятий, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, 

ведения дневника, представления разработок, защиты отчета по практике. 

Результаты обучения 

(сформированные 

умения, практический 

опыт в рамках ВПД) 

Основные показатели оценки результата 

Формы и методы 

контроля и 

оценки 

результатов 

обучения 

Подготавливать к работе 

и настраивать аппаратное 

обеспечение, 

периферийные 

устройства, 

операционную систему 

персонального 

компьютера и 

мультимедийное 

оборудование 

Организация труда на рабочем месте: 

 соответствие рабочего места 

эргономическим показателям. 

Подключение кабельной системы 

персонального компьютера, 

периферийного и мультимедийного 

оборудования в соответствии с 

технической документацией к 

оборудованию:  

 правильная последовательность; 

 соответствие схеме подключения; 

Настройка параметров 

функционирования персонального 

компьютера, периферийного и 

мультимедийного оборудования: 

 точность определения параметров 

оборудования; 

 оптимальность выбора настроек 

параметров. 

Настройка параметров основных 

компонентов графического интерфейса 

операционной системы и 

специализированных программ-редакторов 

 оптимальность выбора настроек 

параметров 

Практическая 

работа 

Выполнять ввод 

цифровой и аналоговой 

информации в 

персональный компьютер 

с различных носителей 

 ввод цифровой и аналоговой 

информации в персональный 

компьютер с различных носителей; 

 ввод цифровой и аналоговой 

информации в персональный 

компьютер с периферийного и 

мультимедийного оборудования; 

 управление файлами данных на 

локальных, съемных запоминающих 

устройствах, а также на дисках 

локальной компьютерной сети и в сети 

Интернет; 

 сканирование прозрачных и 

Практическая 

работа 
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непрозрачных оригиналов 

Конвертировать файлы с 

цифровой информацией в 

различные форматы 

 конвертирование медиафайлов в 

различные форматы; 

 экспорт и импорт файлов в различные 

программы-редакторы 

Практическая 

работа 

Обрабатывать аудио и 

визуальный контент 

средствами звуковых, 

графических и видео-

редакторов 

 обработка и распознавание документов; 

 обработка аудио-, визуального и 

мультимедийного контента с помощью 

специализированных программ-

редакторов; 

 создание и редактирование 

графических объектов с помощью 

программ для обработки растровой и 

векторной графики; 

 обработка аудио, визуального контента 

и медиафайлов средствами звуковых, 

графических и видео-редакторов; 

Практическая 

работа 

Создавать и 

воспроизводить 

видеоролики, 

презентации, слайд-шоу, 

медиафайлы и другую 

итоговую продукцию из 

исходных аудио, 

визуальных и 

мультимедийных 

компонентов средствами 

персонального 

компьютера и 

мультимедийного 

оборудования 

 создание и воспроизведение 

видеороликов, презентаций, слайд-шоу, 

медиафайлов и другой итоговой 

продукции из исходных аудио, 

визуальных и мультимедийных 

компонентов; 

 осуществление навигации по ресурсам 

поиска, ввода и передачи данных с 

помощью технологий и сервисов сети 

Интернет; 

 производить распечатку, копирование и 

тиражирование документов на 

принтере и других периферийных 

устройствах вывода; 

 распознавать сканированные текстовые 

документы с помощью программ 

распознавания текста; 

 производить съемку и передачу 

цифровых изображений с фото- и 

видеокамеры на персональный 

компьютер; 

 воспроизводить аудио, визуальный 

контент и медиафайлы средствами 

персонального компьютера и 

мультимедийного оборудования; 

 использовать мультимедиа-проектор 

для демонстрации содержимого 

экранных форм с персонального 

компьютера 

Практическая 

работа 

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны 

позволять проверять у студентов не только сформированность 

профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и 

обеспечивающих их умений. 
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Результаты обучения 

(сформированные умения, практический 

опыт в рамках ВПД) 

Формы и методы контроля и оценки 

результатов обучения 

ПК 1.1. Подготавливать к работе и 

настраивать аппаратное обеспечение, 

периферийные устройства, операционную 

систему персонального компьютера и 

мультимедийное оборудование 

Отчет в виде предоставленных документов 

по видам работ практики, отчет, дневник 

ПК 1.2. Выполнять ввод цифровой и 

аналоговой информации в персональный 

компьютер с различных носителей 

Отчет в виде предоставленных документов 

по видам работ практики, отчет 

ПК 1.3. Конвертировать файлы с цифровой 

информацией в различные форматы 

Отчет в виде предоставленных документов 

по видам работ практики, отчет 

ПК 1.4. Обрабатывать аудио и визуальный 

контент средствами звуковых, графических 

и видео-редакторов 

Отчет в виде предоставленных документов 

по видам работ практики, отчет 

ПК 1.5. Создавать и воспроизводить 

видеоролики, презентации, слайд-шоу, 

медиафайлы и другую итоговую продукцию 

из исходных аудио, визуальных и 

мультимедийных компонентов средствами 

персонального компьютера и 

мультимедийного оборудования 

Отчет в виде предоставленных документов 

по видам работ практики, отчет 

ОК.1 Понимать сущность и социальную 

значимость будущей профессии, проявлять 

к ней устойчивый интерес 

ОК.2 Организовывать собственную 

деятельность, исходя из цели и способов ее 

достижения, определенных руководителем. 

ОК.3 Анализировать рабочую ситуацию, 

осуществлять текущий и итоговый 

контроль, оценку и коррекцию собственной 

деятельности, нести ответственность за 

результаты своей работы 

ОК.4. Осуществлять поиск информации, 

необходимой для эффективного выполнения 

профессиональных задач 

ОК.5. Использовать информационно-

коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности 

ОК.6. Работать в команде, эффективно 

общаться с коллегами, руководством, 

клиентами 

ОК 7. Исполнять воинскую обязанность*(2), 

в том числе с применением полученных 

профессиональных знаний (для юношей). 

Экспертное наблюдение и оценка на 

практических занятиях при выполнении 

работ 

Оценка качества выполненных работ. 

Зачет по учебной практике 

 

Формой отчетности студента по учебной практике является 

письменный отчет о выполнении работ и приложений к отчету, 

свидетельствующих о закреплении знаний, умений, приобретении 
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практического опыта, формировании профессиональных и общих 

компетенций, освоении профессионального модуля. 

Студент в один из последних дней практики защищает отчет по 

практике. По результатам защиты студентами отчетов выставляется зачет по 

практике. 
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